
ПЛАН МЕТОДИЧЕСКОМ РАБОТ 
на 2023-2024 учебный год

ЖДАЮ
«ПМК»
Лантух.

Задачи: прогнозирование и разработка перспективного планирования и развития учебно- 
методической работы, научно-исследовательской работы студентов и преподавателей, научно- 
методической базы учебного процесса, планирование и организация научно-методических 
мероприятий на базе Колледжа и краевых мероприятий, согласно плана Союза 
профессиональных образовательных организаций

Мероприятия
Период
выполне

ПИЯ

Докладчик

Ознакомление с Планом работы СГ10О ПК им 2021-2024 
учебный год

Сентябрь Зам директора по 
УВР

Рассмотрение плана методической работы па 2023-2024
учебный год

Зам директора по 
УВР

Согласование плана работы учебно-методических комиссий
(УМ К)

Председатели
УМК

Подготовка к экзаменационной сессии. Итоговая 
государственная аттестация
Согласование материалов для проведения контрольных 
срезов на 1-х курсах.

Октябрь

Зам директора по 
УВР.

Анализ готовности учебно-программной и учебно­
методической документации к учебному году. 
Учебная дорожная карта дисциплины (размещение 
информации для обучающихся в учебных кабинетах)

Методист

Организация подготовки и проведения Недели 
гуманитарных, математических, естественнонаучных и спец, 
дисциплин

Методист
Председатели
УМК

Подготовка к аттестации преподавателей колледжа
Октябрь 
- апрель

Методист

Организация подготовки и проведения Недели 
общеобразовательных дисциплин

Октябрь

Методист 
Председатель 
УМК ООД

Сог тсование метод, рекомендаций по защите курсовых 
работ в соответствие со специальностью

Зам директора по 
УВР

Согласование руководителей ВКР
Зам директора но 
УВР

Согласование тем курсовых работ и ВКР по специальностям Председатели
УМК

Планирование работы структурных подразделений на 2023- 
202.4 учебный год, работа по оформлению отчетных 
документов структурных подразделений за 2022-2023

Методист,
Председатели
УМК
Зав. практикой



u->

учебный год. Утверждение учебно-программной 
документации, согласно содержанию ОПОП 
Согласование форм бланков для формирования материалов 
промежуточной аттестации, титульных листов письменных 
работ студентов, отчетов по практике и др.

i

Согласование тематики методических семинаров- 
практикумов

Председатели
УМК

Согласование методических материалов для проведения
Г'И А

Ноябрь Методист. 
Зам.по УВР

11одготовка к ГИА 
1 .Согласование состава комиссий:
- по тащите ВКР
2. программы ГИА
3. метод, реком по написанию ГИА

Зам.по УВР

Согласование тестовых материалов для проведения 
самообследования

Зам,по УВР

Анализ КОС для проведения промежуточной аттестации но 
специальностям

Председатели
УМК

Организация подготовки и проведения Недели 
o6iнепрофессиональных дисциплин

Январь Председатели
УМК

Организация подготовки и проведения Недели 
профессиональных дисциплин

Февраль Председатель
УМК

Организация подготовки и проведения декады
«Но страницам великих открытий», посвященной Дню
Российской науки

февраль Методист

Информационно методическое совещание «Вопросы по 
итогам аттестации преподавателей»

-апрель Методист

Анализ подготовки к ГИА
Апрель Председатели

УМК

Анализ учебно-методической и научно-методической 
работы за 2023-2024 учебный год

Май Методист

Планирование учебно-методической и научно-методической 
работы на 2024-2025 учебный год

Июнь Методист
Председатели
УМК

.  .  _  _

Инструктивно-методические совещания предметно-цикловых комиссий

Тематика Срок Ответственный

1. Обсуждение и согласование плана работы ЦК на 2023- 
2024 учебный год,

2. Организация учебно-воспитательного процесса в 
рамках адаптационного периода.

3. Организация и проведение ВПР.
4. Организация внутреннего контроля (ВК) и 

взаимоконтроля.
5. У гверждение тем курсовых работ и закрепление 

ру ководителей (по специальностям).

Сентябрь
2023

Председатели 
1 (К. Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения



6. Утверждение тем индивидуальных проектов (для 
дисциплин общеобразовательного цикла).

7. Составление графика консультаций и графика 
проведения открытых занятий.

8. Р;13работка и корректировка тематики и содержания 
курсовых работ и практических занятий Разработка 
КИМ, КОС по дисциплинам. МДК, разработка УМК для 
OOP и дистанционного формата обучения.

9. Инструктаж по ведению журналов теоретического, 
производственного обучения, журналов кураторов 
учебных групп.

10,. Согласование календарно-тематических планов и 
учебных программ.

1. Согласование программы недель предметно-цикловых
комиссий.

2. Обеспечение проведения промежуточной аттестации
обучающихся.

3. Согласование и утверждение графика проведения 
конкурсов педагогического мастерства, предметных 
недель, малых чемпионатов и олимпиад по 
дисциплинам.

4. Анализ результатов педагогических срезов по 
общеобразовательным предметам в группах 1 курса, 
меры по ликвидации пробелов в знаниях учащихся.

5. Анализ фондов оценочных средств (ФОС) по 
специальностям и профессиям. Организация работы по 
разработке учебно-методического комплекса (УМК) 
дисциплины профессионального модуля.

6. Формирование примерной тематики дипломных 
проектов соответствии с ФГОС.

7. Разработка методических средств по подготовке к 
олимпиадам и конкурсам профессионального 
мастерства для студентов.

8. Участие в олимпиадах, конкурсах для студентов всех 
курсов обучения (по графику).

Октябрь
2023

Председатели 
ЦК. Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

1. Анализ посещаемости учащимися уроков 
теоретического и производственного обучения. 
Планирование деятельности членов ЦК по ликвидации 
пробелов знаний у учащихся.

2. Подготовка к итоговой аттестации: -обсуждение и 
согласование тем письменных и практических 
квалификационных работ экзаменационных работ.

3. Разработка и корректировка программ 
производственной и учебной практик.

4. О посещении и взаимопосещении уроков 
педагогических работников учебного года, согласно 
утвержденным графикам.

Ноябрь
2023

Председатели 
ЦК, Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения



5. 0  работе по сохранности контингента учащихся. 
Участие в конкурсах профессионального мастерства 
среди педагогов и мастеров производственного 
обучения.

1. Обсуждение и утверждение перечня учебно- 
производственных работ на второе полугодие.

2. Оформление отчетной документации по итогам 1 -го 
полугодия.

3. 11одготовка к итоговой аттестации:
.3.]. Утверждение тем Дипломных работ на очном и 

заочном отделениях;
3.2. Распределение и закрепление руководителей 

Выпускных квалификационных работ.
3.3. Утверждение тем Письменных экзаменационных 

работ,закрепление руководителей.
3.4. Вопросы нормокотроля.
3.5. Подготовка к процедуре демонстрационного 

экзамена.
4. Согласование и утверждение плана посещений учебных 

занятий преподавателей и мастеров производственного 
об} чемия на II полугодие учебного года.

5. Обзор новейшей нормативно-правовой базы и 
изменений в законодательстве относительно внедрения 
ФГОС, учебно-воспитательной и методической работы.

6. Ашкпиз состояния работы учебных кабинетов и 
лабораторий. предметных кружков, выполнения 
календарно-тематических планов преподавателей, 
издательской деятельности

Декабрь 202.3 Председатели 
ЦК. Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

1. Анализ причин отсева учащихся, работа членов ЦК по 
предотвращению отсева.

2. Организация контроля над качеством усвоения знаний 
слабоуспевающими учащимися.

3. Результаты проверки журналов, выполнение учебных 
планов и программ за 1 полугодие 2023-2024 учебного 
года.

4. Работа членов ЦК по разработке методических 
рекомендаций и дидактических материалов.

5. ( )рганизация профориентационной работы по набору на 
2023-2024 учебный год

Январь
2024

Председатели 
ЦК, Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

1. Участие в олимпиадах, конкурсах для студентов всех 
курсов обучения (по графику).

2. Об организации профориентационной работы для 
комплектования групп на новый учебный год.

Февраль
2024

Председатели 
I (К, Методист, 
преподаватели, 
мастера п/о

1. Эффективность работы нормоконтроля при оценке 
соответствия письменных экзаменационных работ 
требованиям ГОСТ.

2. Анализ посещаемости учащимися уроков 
теоретического и производственного обучения.

Март 2024 Председатели 
ЦК. Методист, 
преподаватели, 
мастера п/о



3. 0  результатах взаимопосегцения уроков мастерами п/о и 
преподавателями

4. Об организации и проведении Дней открытых дверей.
1. Рассмотрение и согласование экзаменационных 

материалов для групп 2,3 курса, групп ТД. ТЛ.
2. Реализация программы воспитательной работы.
3. Оценка деятельности педагогического коллектива по 

разработке и оформлению учебно-методических 
комплексов

Апрель
2024

Председатели 
I (К. Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

1. О подготовке отчетной документации по итогам
учебного года

2. Диагностика педагогических работников с целью 
определения программы методической работы на 
следующий учебный год. Анализ организации и 
прохождения производственной практики выпускными 
группами

Май 2024 Председатели 
ЦК, Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

3. Анализ организации и проведения экзаменов в группах 
1 - 3 курсов.

4. Результаты проверки журналов, выполнение учебных 
планов и программ за 2 полугодие 2023-2024 учебного
года.

5. Об организации летней занятости учащихся.
6. Трудоустройство выпускников.
7. Допуск студентов к защите ВКР (отчет руководителей о 

готовности ВКР)
8. 11 копирование работы на 2024-2025 учебный год.

Июнь 2024 11редседатели 
ЦК, Методист, 
преподаватели, 
мастера
производственно 
го обучения

План работы учебно-методических комиссий

№
п/и Мероприятия Ответственный Период выполнения

1. Организационно-методическая работа

,

Рассмотрение индивидуальных планов 
преподавателей.

Председатель
УМК,
преподаватели

Май-июнь

Анализ и формирование отчета по работе 
УМК за 2023-2024 учебный год.

Председатель УМК Май-июнь

Формирование плана работы УМК на 
3024-2025 учебный год

Председатель УМК Май-июнь

Подведение итогов творческой 
активности преподавателей (пособия, 
методические разработки; доклады и 
публикации; участие в выставках 
педагогического мастерства; работа с 
рабочими программами и тематическими 
планами)

Председатель УМК Июнь



Составление плана-графика взаимных 
посещений учебных занятий

Председатель
УМК,
преподаватели

Сентябрь

| Анализ качества успеваемости и 
посещаемости студентов

Председатель ЦК, 
преподаватели

Ноябрь, Апрель, Май

Профориентационная работа Председатель ЦК, 
преподаватели

В соответствии с 
планом работы 
филиала но 
профориентации

; Участие в мероприятиях по 
нпутриколледжному контролю.

Председатель УМК В соответствии с 
планом работы по 
впутрикол. контролю

: А'гтестация педагогических работников 
(филиала

Методист,

Председатель
УМК,
преподаватели

Согласно графику
аттестации
преподавателей

Учебно-методическая работа

1 Совершенствование фонда оценочных 
: средств

Председатель
УМК,
преподаватели,
методист

В течение года

! Составление электронных 
i образовательных ресурсов

Преподаватели В течение учебного 
года

Формирование учебно-методических 
пособий для организации 
самостоятельной работы

Преподаватели В течение учебного 
года

-Конкурс сочинений на тему: «Моя 
, профессия -  моя надежда».

Военно-патриотическая игра «Зарница».
; -Сдача нормативов комплекса ГТО «Готов 
| к труду и обороне»

Капитовская 
Т. И.,

Мохова I I.B., 
Городецкий В.Г., 

Вильчинский В.И.,

Октябрь 2023

1 - Литературно-музыкальная композиция 
«Не для войны рождаются солдаты»- урок 
Мужества, посвященный Дню защитника 

; Отечества (заключительное мероприятие 
месячника по военно- прикладным видам 
спорта).

1 - Праздник русского языка «Великий и 
; могучий русский языка» (международный 

день родного языка)

Капитовская 
Т. И.,

Мохова И.В., 
Городецкий В.Г.. 

Вильчинский В.И.

Капитовская Т. И.

Февраль 2024

Классный час «Дороже слова в мире 
нет...» - внеклассные мероприятия, 

; посвященные Дню 8 марта.

Пестова А.О. Март 2023



! 1роведение мастер-класса по 
выполнению причесок на дне открытых 
дверей

Харис А.Е. Апрель

1 Проведение мастер-класса по Тера В.И. Апрель
i приготовлению закусок на дне открытых 

дверей Витенко Н.А.

Проведение открытых уроков и
мероприятий по дисциплинам комиссии

Декабрь•Открытое мероприятие, посвященное Попкова А.А
«Дню энергетика» Краевой конкурс Зиганшина Г.И,

; презентаций по электротехнике
Апрель,! • «ОБЖ» Вильчинский В.И.,

Г'! -«Сварщик»
; -Краевой конкурс по «Электромонтаж» 

ФЛВ

Шик Е.Ф. 
Федченко А.В. .Ноябрь,

Октябрь

-Краевой конкурс по «Автомеханик» Прокофьева Г.А. февраль
ИГА Смакота О.Н.
Открытый урок по английскому языку Пестова А.О. январь

| -Открытый урок по информатики 
«Облачные технологии и искусственный Пальянова А.В.
интеллект». апрель 2024

| Подготовка и проведение мастер -
1 классов:
| Сварочные технологии

Ш ик Е.Ф. Июнь 2024г.

Технология парикмахерского
Харис А.С. Январь 2024

искусства Тера В.И.,

Поварское и кондитерское дело
.

Витенко Н.А.
М арт 2024

1 [одготовкаи проведение: Преподаватель Март 2024
| Олимпиады по Астрономии астрономии

Подготовка и проведение: Преподаватели
| предметных недель:

1) Педеля экологии;
2) Неделя русского языка и литературы, 
посвященная блокаде Ленинграда
3) Неделя обществознания

Адамова Е.А. 
Капитовская Т.И.

Литвинова Н.Е

Март-май

i 1) Неделя истории
5) Неделя по электрическим дисциплинам
6) неделя по информатике;

Зиганшина Г.И. 
Пальянова А.В. 
Полякова Л.Н. Декабрь 2023

7) неделя по английскому языку. Конкурс Пестова А.О.
Март 2024

чтецов;
8) Неделя по химии и биологии

j
1

Адамова Е.А. 
Демидова Н.И.



; Участие в проведении контрольных Председатель Согласно графику
; срезов по дисциплинам УМ К, впутриколледжного

преподаватели контроля

Участие в мероприятиях в рамках Председатели ЦК, Май
; Всемирного дня без табака кураторы

; Участие в мероприятиях в рамках Дня 
! Великой победы

Лиитвинова Н.Е. Май

Научно-методическая работа
! Участие в методических, научно- Преподаватели JIclLllU llJlcuid
! практических семинарах-практикумах,

Методист
работы СГ100 ПК на

1 краевых методических объединениях, 2023-2024 учебный
■ научно-исследовательских проектах, 
: конференциях, конкурсах:

год

j - Краевой студенческий конкурс по
! профессии «Электромонтаж»;
1

Федченко А.В. 31 октября 2023 г.

i
- Краевой заочный конкурс презентаций 

1 по дисциплине «Электротехника»; Зиганшина Г.И. 04.12.2023 г.

! - Краевой заочный студенческий конкурс 
"Жизнь и творчество В.С. Высоцкого" (ко 
дню рождения В.С. Высоцкого); Капитовская Т.И. 25.01.2024 г

: -Краевая студенческая научно- 
; исследовательская конференция «От идеи Горшкова В.В. 23.04.2024 г.
1 к проекту»

Краевая студенческая научно-
Литвинова Н.Е. 15.05.2024 г.

исследовательская конференция "Учёные
; в годы Великой Отечественной войны Капитовская Т.И.

■ Участие преподавателей в краевых
Шик Е.Ф., 
Зиганшина Г.И..

Февраль 2024г.

педагогические чтениях Попкова А.А.

~ Участие в региональных конкурсах Тера В.И. Харис В течении года
| (Лбилимпикс, Профессионалитет). А.Е. Гаевец А.В., 

Низамудинова Н.А

Проведение тематических классных Харис А.Е., 'Гора 1 раз в неделю. В
: часов (Разговоры о важном) В.И., Денисова течении учебного

О.В., Гаевец А.В., 
Низамудинова 
Н.А., Сироткин 
И.А., Юнусова М.Я.

года

Организация подготовки и проведения 
декады «По страницам великих 

: открытий», посвященной Дню 
Российской науки

Методист февраль



Подготовка к участию в педагогических 
чтениях

Председатели
УМК,
преподаватели

апрель

Защита индивидуальных проектов Председатели
УМК,
преподаватели

июнь

i 1роведение семинаров для обучающихся Харис А.Е. 11оябрь, декабрь.
с компанией estel январь, июнь

Организация и проведение недель МК Зиганшина Г.И,
учебных дисциплин: Попкова А.А.,

Февраль
1 .Электротехнических дисциплин

Федченко А,В..

Вильчинский В.И.. Апрель
2. БЖД

3. Автомобили
Смакота О.Н. Октябрь

4. Сварка
Шик Е.Ф. Ноябрь

Припять участие в подготовке и 
проведении «Дня открытых дверей».

Преподаватели Апрель 2024 г.

Организация и проведение учебных Попкова А.А., Апрель-май
экскурсий на ГРЭС, заправочную Зиганшина Г.И.

2 024 г
станцию «Солнечная»

Прокофьева Г.А.

Классные часы на тему: «Окончание 
Второй мировой войны».

Капитовская Т.И. сентябрь 2023

•Проведение внеклассного мероприятия, Капитовская Т.И. Ноябрь 2023
посвященного Дню народного единства, 
для студентов 1 курса.

-Неделя толерантности.

Литвинова Н.Е.

Организация конкурса по «Слесарному
делу»

Прокофьева Г.А. Декабрь 2023 г.

/Дня Героя России. Капитовская Т.И. 

Литвинова Н.Е.

Декабрь 2023 г.

Участие преподавателей в краевых 
педагогические чтениях

Шик Е.Ф.,

Зиганшина Г.И., 
Попкова А.А.

Февраль 2024г.

Стажировка «Профессионалитет» Шик Е.Ф. Сентябрь, октябрь
Смакота О.Н. 
Федченко А.В.

2024г.



1 [роведение мероприятий по теме: 
«Патриотическое воспитание как фактор 
становления личности».

Преподаватели МК В течение года

М есячн и к  по военно- при кладн ы м  
видам  сп орта

■

Мохова Н.В., 
Городецкий В.Г., 
Вильчинский В.И.

(ян вар ь-ф евр ал ь).

Зам. директора по УВР

_  Т.М.Войстрик 

2023 г.«


